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Lokal instruks: Arbejdstoj Bestilling

Malgruppe Personalet
Formal Overholdelse af aftaler i Kvalitetsstandarder og Servicepakken
. At sikre at personalet har den rette beholdning af arbejdstej til ra-
Mal .
dighed
Leverandor: Elis www.elis.com
Kontakt: Renggringsassistent Tina Larsen, mail: tinal@brondby.dk

Hvad bestilles:

Hvor meget:

Hvornar:

Sadan bestil-
les:

MEndringer:

telefon 30 57 21 02
Konsulent Kenneth Olesen, mail: kenneth.Olesen@Elis.com
telefon 23 73 91 03

1 overdel samt 1 underdel til daglig brug.
(Der ma kun benyttes 1 overdel)

Dagvagter/ kekken/ rengeringl1 overdele samt 11 underdele
Aftenvagt/ nattevagt 9 overdele samt 9 underdele
Se bilag beklaedningsaftale

Ved nye anseettelser bestilles hurtigt mugligt.
Rettelser/ eendringer i beholdning laves lgbende

e Uniformsansvarlig googler sig ind pa www.elis.com og logger
ind via personlig kode pa BOS log ind.

e Opret ny medarbejder (findes i egverste venstre hjerne)

e Udfyld navn og ken under generelle oplysninger.

e Udfyld kunde lokation, afdeling, kundested samt skab hylde
under stilling.

e Opret medarbejder (klik nederst til hgjre pa siden.)

Skal der eendres i beholdning er det den tgjansvarlige pa afdelin-

gen.

e Spg medarbejder (overst til venstre)

e Find bestillingen og klik pa bestil tgj (til hejre)

e Bestil kun det som din kollega ensker, samt det rette antal.
(tjek varenr. (varenummer star i puljetej/kollegastgj.)

e Husk at juster benleengde. (Klik pa juster og veelg skridtleengde)

e Tryk pa bestil nederst til hojre.
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Ved a&ndring af sterrelse:
e Klik pa ”Beholdning pr. vare” og veelg knappen "Udskift” (til
hgjre pa siden)

Husk: Ved eendring i Beholdning — Tidligere bestilt toj skal afmel-
des og sendes retur i Servicepose (i keelderen)

Afmelding af tej:
e Sog medarbejder (overst til venstre)
e Vealg under "Bestillinger” rubrikken "bekleedning enkeltvis”
e Tryk pa knappen "Veelg anmeerkning” (til hejre pa siden)
e Vealg "Afmeld” og saet flueben i de bekleedningsgenstande,
der skal afmeldes.
e Nederst til hgjre skal der igen trykkes pa "Afmeld”

Afmeld medarbejder:
e Sog medarbejder
e Under generelle oplysninger — Tryk pa "Afmeld medarbejder”
(til hejre pa siden)
Ved korrekt afmelding vises et grat felt med afmeldelsesdato.

Quick-guide til hurtig hjeelp pa www.elis.com — Under diverse
links

Lovgrundlag
Referencer
Kilder
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