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Gildhgjhjemmet

Malgruppe Personalet pa Gildhgjhjemmet

Formal Registrere beboere i Care og Anova Datas kegkkensystem
Mal Korrekt registrering i Care og Anova Datas kekkensystem
INSTRUKS

Sygepl. / Sosua
opgave:

Administrationens
opgave:

Indberetning i Care:

Indtaster sygeplejeoplysningerne om borgeren i Care - modul sy-
gepleje og ajourferer journalen i umiddelbar forleengelse af fra-
flytning/mors. Sende advis til Administrativt Personale og Mad-
service

Nar borgeren ikke er her mere:
o Log pa Care og udfyld cpr. nr.
. Ga i moduler, Klient, Afgangsfor

o Ud for Modul Sygepleje veelges hvor borgere er afgangs-
fort til

Gem pa ”"Blyanten”

Indberetning i Care:
Log pa Care og gar i moduler, Klient, Stamdata
o Tryk pa oversigt
o Veelg Madservice Gildhgjhjemmet og pafer slutdato

Ga til moduler, Klient, Afgangsfer og ud for Modul Aldrecenter
veelges hvor borgere er afgangsfort til

Administrationen giver Toppen, Teknisk Service, Omsorgs-
tandplejen, Vaskeri og Rengeringen besked om fraflytning/mors.
Blanket forefindes pa G-drevet under Gildhgjhjemmet
/Administration/Beboere/Lister og skemaer//AEndring af bebo-
ertallet ved mors.

Administrationen afslutter beboeren i Anova Datas kekkensy-
stem. Se vejledning pa G-drevet under:

Gildhgjhjemmet/Administration/Beboere /Servicepakke /Bruger-
vejledning Anova Data.

Der laves en opgorelse pa servicepakken. Ved mors indberettes
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Sygepl. / Sosua
opgave:

Kokkenets opga-
ve:

opgerelsen pa servicepakken til Skifteretten i Glostrup. Ved fra-
flytning sendes opgerelsen pa servicepakken til beboeren.

Beboeren slettes pa beboerlisten og leegger kopi i dueslaget til
Toppen, Vaskeriet, Administrationen. Beboeren registreres pa
morsliste (internt arb.redskab). Se dokument pa G-drevet under:

Gildhgjhjemmet/@konomi/Beboere/Mors/Morsliste
Indberetning af diverse fravaer

Nar borgeren bliver indlagt, ferie mv.
Sygeplejeoplysningerne om borgeren indberettes i Care - modul
sygepleje.
o Log pa Care og ga i moduler, Sygepleje, Stamdato &
planleegning
o Udfyld cpr. nr.
o Velg fanen Fraveer
o Skriv startdato og skriv arsag f.eks. indlagt
Gem pa ”"Blyanten”

Send advis i Care til Administrativt Personale og Madservice.

Nar beboeren kommer hjem igen:
o Log pa Care og ga i moduler, Sygepleje, Stamdato &
planleegning
o Udfyld cpr. nr.
o Veelg fanen Fraveer
J Skriv slutdato
Gem pa "Blyanten”

Send advis i Care til Madservice og Administrativt personale.

Afmelding af enkelte maltider:
Send advis i Care til Madservice og Administrativt personale.

Kokkenet registrerer beboerens fraveer i Anova Datas kekkensy-
stem. Se vejledning pa G-drevet under:
Gildhgjhjemmet/Administration /Beboere/Servicepakke/Bruger-
vejledning Anova Data.
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Offentlighedsloven lov nr. 606, 12/06/2013, § 13 Notatpligt
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