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Opbevaring af
koder og
logside:

Adgang til
skabene

Udlevering af
koder

Aflevering af
koder

Bestilling og
print af Koder

Malgruppe Ansatte i AEblehaven
o At der er klare arbejdsgange for udlevering, brug og bestilling af
Formal . .
vikarkoder til Nexus
o Korrekt og ensartet handtering af vikarkoderne i ZAblehaven ud fra
Mal . :
feelles instruks i AAogO
INSTRUKS Vi har 25 koder. De fordeles ud i omraderne pa folgende made

Omrade C: 4 stk.
Omrade D: 4 stk.
Omrade E: 9 stk.
Omrade F: 8 stk.

Koderne opbevares ude i omraderne. De opbevares i aflaste skabe, i
hus 7 (vagtskabet) hus 8 (restmedicinskabet i garderoben) hus 9
(restmedicinskabet i mellemgang til kontor) og hus 12
(restmedicinskabet i garderoben) Logsiden (se bilag) geeldende for
omradernes respektive koder folger koderne. Opbevaringen sker ud
fra beskrivelsen i feellesinstruksen.

Assistenter, sygeplejersker, omradeledere og administrations
medarbejdere, har adgang til de aflaste skabe.

Koderne er til alle eksterne vikarer. Koden lases ud og instruksen
for aktivering af koden folges ngje (klikvejledning med billeder).

Der skal fores logoplysninger over alle udleverede koder. Log
oplysningerne skal fores omhyggeligt pa de medfelgende logsider og
logsiden opbevares sammen med koderne i det aflaste skab.

Hvis omradet skulle lgbe tor for koder, uden for administrationens
abningstid, kan der udleveres kode fra et andet omrade og logsiden
udfyldes som beskrevet.

Nar vagten er slut destrueres koden.

Det enkelte omrade, er ansvarlig for at sende besked til
administrationen nar der er brug for nye koder og inden den sidste
er udleveret.

Der sendes besked til ablehaven@brondby.dk om at nye koder
onskes og til hvilket omrade.

Administrationen, serger for at printe de nye koder ud (feelles
instruks folges) og aflevere dem ude i skabene i de respektive
omrader sammen med den nye logside.
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Logsiderne:

Hvert omrade har egen logside. Den er pafert omrade nummer. Nar
der er bestilt nye koder folger en ny logside med.

De brugte /udfyldte logsider hentes med ved udlevering af nye eller
afleveres i administrationen, i et dueslag

Administrationen opbevarer logsiderne og sender dem samlet til
Nexus teamet 1x arligt

Lokale tilleeg
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Dette er tilleeg til Feelles instruks F XXX
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