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Instruks vedrerende Administration af arbejdsbekleedning i hjemmeplejen.

Malgruppe Ledere og omradeassistenter

At skabe en god administrativ proces, hvor
Formal medarbejderen holdes ansvarlig for det
udleverede tgj, sa det kommer retur til
afdelingen, ved opher af ansaettelseskontrakt.
At begreense antallet af erstatningskrav fra
leverandoren, ved manglende tilbagelevering af
lejet arbejdstgj — i videst muligt omfang.

At sikre en effektiv og stringent administration af
Mal arbejdsbekleedning i hjemmeplejen, der optimere
styringen af forbrug og minimerer svind, lgbende
omkostningerne og erstatningskrav.

Instruks ved anszettelse Leder eller omradeassistent bestiller ved
anseettelse af ny medarbejder eller ved indgaelse
af ny anseettelseskontrakt, arbejdsbekleedning
via Berendsens Bestillingsseddel for Brendby
kommune.

https:/ /www.berendsen.dk/
veelg: BOS login — Diverse Links -
Bestillingsseddel

Standard sortiment bestar af:

Overdel (T-shirt, kittel eller busseronne)
Bukser

Softshell

Jakke med inder jakke

Overtraeksbuks

Regnbukser

Regnjakke

Antal i forhold til ansaettelsesgrad fremgar af
bestillingsseddel.

Der kan udelades enkelte dele af overtgjet, hvis
det onskes. Men der ma ikke benyttes eget
overtgj som erstatning.



https://www.berendsen.dk/

Ved ansattelsesophor

Fx gnske aftenvagten ingen regntej fordi de kerer
i bil, sa kan det udelades.

Bestillingsblanketten printes ved bestilling, og
nar tejet bliver udleveret til medarbejderen, skal
bade leder/omr.ass. og medarbejderen kvittere
pa blanketten. Den leegges derefter pa
medarbejderens personalesag.

Medarbejderen gores mundtligt opmeerksom pa,
at der skal gives besked om eventuelt mistet
arbejdstej sa hurtigt som muligt, og at der ved
anseettelses opher kan stilles krav om erstatning
fra arbejdsgivers side, hvis arbejdstejet ikke
bliver afleveret tilbage.

Der printes en bestillingslabel fra leveranderens
hjemmeside, til at registrere afleveringen af de
ovennaevnte uniformsdele.

Tojet sende retur til leveranderen ved at laegge
det i et af tejburene til brugte uniformer.

Der udleveres en kopi til medarbejderen som
kvittering for aflevering. Originalen skannes ind
og leegges pa personalesagen.

For at sikre et overblik over ovedele og bukser,
skal medarbejderen de sidste 14 dage af
anseettelsen i stedet benytte sig af puljetojet.

Senest 14 dage efter returnering af tgjet til
leveranderen, skal omradeassistenten tjekke at
listen pa Berendsens hjemmeside er ajourfort og
at tejet dermed er nullet hos leveranderen. Hvis
tallene ikke stemmer overens med det afleverede,
skal leveranderen kontaktes skriftligt for at gere
opmeerksom pa den manglende registrering af
det afleverede toj.

Lovgrundlag
Referencer
Kilder

Feellesinstruks F 2.2.1
Henvisning til L-Med 23-05-2019




