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Instruks vedrorende Vikarkoder

Sygeplejerske, SSA, omrideassistent og superbruger.

Malgruppe
Formal At administration med vikarkoder dokumenteres korrekt, og ens for alle omréder.
. Korrekt og ensartet handtering af vikarkoder for hele Aldre og Omsorg i
Mal
Brondby Kommune.
INSTRUKS,
VEJLEDNING Der skal fores logbog, hver gang en vikarkode udleveres.
eller
PROCEDURE Alle 6 omrader har 25 individuelle vikarkoder (Nygérds Plads har dog 30 vikar-

koder).

Vikarkoder samt logbeger, skal opbevares aflast.

Ved udlevering af en vikarkode, skal felgende noteres i logbogen:

Dato

Vagtperiode hvor vikaren benytter koden

Vikarens fulde navn

Fra hvilket bureau kommer vikaren

Hvilket vikarkode-navn vikaren fir udleveret

Hvilken Bekey adgang vikaren har faet udleveret (Hjemmeplejen)
Hvilken telefon vikaren har faet udleveret

Underskrift fra Vikaren pé ovenstaende

Eventuelle nogler

Vikaren far udleveret en vikarkode med loginoplysninger -geeldende for det om-
rade, hvor vikaren skal arbejde. Pa denne seddel er der patrykt brugernavn og
adgangskode, som er gaeldende til bade Brendby Kommunes netvaerk og til
Nexus.

Der vedlagges eventuelt en folgeseddel 1 hver kuvert, med forklaring pa forskel
pa netvaerks-vikarbrugernavn kontra Nexus-vikarbrugernavn.

Nér vikarens vagt er slut, skal den udleverede kode afleveres til den ansvarlige
medarbejder, sammen med eventuelt udlant telefon.

Vikaren er oprettet med sygeplejefaglige og hjelperrettigheder i Nexus, og kan
bade lese og skrive, hvor det er relevant.

Proceduren omkring vikarkoder, er meget vigtig for sikkerheden 1 Brondby.

Vi skal kunne dokumentere hvilken navngivet person, som har arbejdet i Nexus.
Derfor er vigtigheden af dokumentation omkring koderne i1 logbogerne vigtig.
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Koder
Vikarkoderne til netveerk/Nexus, er fordelt i Brandby Kommune saledes:

Omride | Vikarkoder

Brendbyester hjemmepleje vikar oesterl - vikar oester25
Nygirds Plads vikar nygaardl - vikar nygaard30
Brendbyvester hjemmepleje vikar vesterl — vikar vester25
Gildhgjhjemmet vikar gildhojl — vikar gildhoj25
Brendby Strand hjemmepleje vikar osterl — vikar oster25
/Eblehaven vikar aeblel — vikar aeble25

Logbog
Hvert ar i januar méned, skal hvert omrdde sendes deres brugte logbog/logbeger
til Nexusteamet, som vil arkivere disse logbager samlet og sikkert.

Lovgrundlag

Referencer Logbager skal arkiveres og gemmes 5 ar efter borgerens ded.

Kilder Det skal til enhver tid kunne dokumenteres, til hvilken navngivet person, en kode

har veret udleveret — pd hvilken dato og i hvilket tidsrum.




