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Lokal instruks Fravaersregistrering i Vagtplan

Malgruppe

Alt personale pa centret

Formal

At sikre ens arbejdsgange pa centret

Mal

Korrekt registrering af fraveer

Fraveer i Vagtplan.

Den medarbejder, der modtager syge- eller rask- meldingen, skri-
ver det pa tjenesteplanen.

Der sendes en mail til afdelingslederen.

Nar ugen er gaet afleveres tjenesteplanen og fraveer indberettes af
administrationen.

Ved ferie og fraveer hos en medarbejder der ikke er i vagtplan
skal det fremga pa fremmedelisten, som hver maned sendes til
sagsbehandler i jobcentret.
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