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Instruks vedrørende: Tildeling af elektroniks nøglebundt til medarbejdere. 
 

Målgruppe 
 
Sekretær for hjemmepleje leder, ledere i hjemmeplejen og områdeassistenter  

 
Formål 

 
At sikre det rette nøglebundt til rette medarbejder   
At sikre der til en hver tid, kan indhentes historik ved/med leverandøren 
At sikre, at medarbejder adgange til nøglesystemet er opdateret  
 

 
Mål 

 
At opretholde en til enhver tid valid oversigt over medarbejderes nøgleadgange  
At sikre historisk adgangskontrol kan udføres 

 
Instruks 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Bestilling af nøglebundt sker til Nexus-teamet sammen med bestilling af 
brugeroprettelse. 
 
Nexus- teamet tildeler nøgler til medarbejderens eget område og til eget vagtlag. 
 
Vejledninger findes på ÆO hjemmeside, Nexus orientering, APPS, bekey 
 
 
Akut nøglebundt tildeles efter aftale med ledelsen i særlige situationer. 
 
 
 

Lovgrundlag 
Referencer 
Kilder 

 
Bilag 1 klikvejledning Log in Bekey 1. gang 
Bilag 2 klikvejledning Log in Bekey i hverdagen 
Bilag 3 klikvejledning Bekey akut – log in 
 
Findes ÆO hjemmeside, Nexus orientering, APPS, bekey 
 
 
 

 


