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Instruks vedr. rekvirering af intern tømrer. 

Målgruppe Depotmedarbejdere, sagsbehandlere og sagsbehandlende 
ergoterapeuter. 

Mål At processen omkring rekvirering af tømrer foregår på den mest 
rationelle og formålstjenstlige måde.  

INSTRUKS 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. Visitationen opretter sag i ”hjælpemidler stamdata og 
planlægning”, hvor evt. hjælpemidler og boligændringer 
indsættes. (se skærmdump 1) 
 

2. Visitationen opretter ny sag i ”hjælpemidler stamdata og 
planlægning”, hvor ”sagsbehandler” udfyldes med ”DESJ”. 
Sæt ”prioritet 3” på og ændre paragraffen til § 116. (se 
skærmdump 2) 
 

3. På denne sag indsættes hjælpemidlet: ”tømrer” HMI.nr. 
91000. 
 

4. I notatfeltet ”notat til ansøgning” (under ansøgninger) skrives 
oplysninger til tømrer. Dato for bestilling, Hvad der skal gøres, 
hvornår, hvor og kontaktoplysninger på adressen. Husk også 
at notere de øvrige hjælpemidler, der skal leveres. 
 
Fx:  
19/1-17: Fjernelse af dørtrin ml. stue/køkken og 
stue/soveværelse + levering af badebænk. Hurtigst mulig, 
kontakt søn XX på tlf. XXXXXXXX for aftale.  
Adresse: XXX (hvis det skal udføres et andet sted end det der 
står som borgers opholdsadresse). 
Giv mig besked pr. mail, når det er udført. (se skærmdump 3) 
 

5. Tømrer skriver løbende i ”notater til venteliste” (under 
ansøgninger), hvad der er aftalt i forhold til udførsel af 
opgaven og hvad der løbende sker i sagen. 
 

6. Når opgaven er løst, hjemtager tømrer HMI.nr. 91000 i 
”hjælpemidler stamdata og planlægning” og sætter slutdato på 
denne sag.  
 

7. Når der ”bare” skal opsættes greb, anvendes fortsat løbenr. 
010001 og der oprettes ikke en sag til tømrer + HMI.nr. 
91000. 

 
 
 
 
 



 
 
Skærmdump 1: 
 

 
 
 
Skærmdump 2: 
 

 
 
Skærmdump 3: 
 

 


